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Beiträge schreiben 
 
Kategorien anlegen 
 
In Blogs werden Beiträge wie Tagebucheinträge eingestellt und Internetgemeinde 
zugänglich gemacht. Wie in Foren können diese Beiträge kommentiert werden. 
Mit der Zeit häufen sich die Beiträge und Kommentare so, dass der Überblick 
verloren geht. In Blogs werden daher Beiträge bestimmten Themen – den Kategorien 
– oder Tags – bestimmten Schlagworten – zugeordnet. 
 
Im Dashboard legt man Kategorien im Bereich „Artikel“ an. 

 
Neue Kategorien können anderen Kategorien 
übergeordnet sein. Somit erreicht man eine hierarchische 
Gliederung der eingestellten Artikel. (Bild 2) 
 
Solange kein Artikel einer Kategorie zugeordnet wurde, 
erscheint diese auch nicht im Frontend. 
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Artikel schreiben 
 
Je nach Nutzerstatus ist es erlaubt, Artikel in den Blog einzustellen, zu bearbeiten 
oder zu kommentieren. 
 
Im Dashboard geht man dazu in den Bereich „Artikel“ auf den Menüpunkt „Erstellen“. 

 
Ein Artikel hat stets einen Titel und sollte natürlich 
etwas Text dazu haben. 
 
Jeder Artikel wird einer Kategorie oder / und 
Unterkategorie durch das Setzen von Häkchen 
zugeordnet. 
 
Im unteren Bereich kann man die Haken für 

„Kommentare erlauben“ weg machen, sofern diese unerwünscht oder wie bei einem 
eShop nicht erforderlich sind. 
 
Das Veröffentlichen erfolgt in zwei Schritten 

1. Speichern 
2. Veröffentlichen / Publizieren 

 
 

 
 
Möchte man einige Angaben wie z.B. Erstell- und Aktualisierungsdatum oder 
Autorenname nicht anzeigen, dann müssen diese über „Optionen einblenden“ 
ausgeschaltet werden. 

 
 


